
 
 
Verstärkung in Buchhaltung und Büromanagement gesucht! 
Du begeisterst Dich für Zahlen, organisierst gerne und suchst sinnstiftende Arbeit? Du hast Lust 
Teil eines innovativen Bio-Landwirtschaftsbetriebs zu sein und mit vielen, motivierten Menschen 
im Team zu arbeiten? Dann melde Dich bei uns! Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Verstärkung im Bereich Buchhaltung und Büromanagement. 
 

WER WIR SIND 
Bei Gut&Bösel steht der Boden im Mittelpunkt unserer Arbeit. Wir sind ein 3000 Hektar großer 
Landwirtschafts- und Forstbetrieb, eine Stunde östlich von Berlin. Wir sind der Überzeugung, 
dass Landnutzung der Schlüssel ist, um viele der drängendsten Probleme unserer Zeit zu lösen – 
vom Klimawandel und dem Verlust der Artenvielfalt bis hin zu Hunger und Chancengleichheit. 
Daher arbeiten wir mit unserem Team von 25 Mitarbeitenden an verschiedenen Methoden der 
multifunktionalen Landwirtschaft, um gesunde Ökosysteme für Menschen, Tiere und Pflanzen 
aufzubauen.  

DEINE AUFGABEN 
• Prüfung und Erfassung von buchhalterischen Sachverhalten in Buchhaltungssoftware 

(Datev) 
• Bearbeitung des Zahlungsverkehrs, Kontrolle von Kassen- und Kontenbewegungen, inkl. 

Forderungsmanagement 
• Zusammenstellung von Prüfungsunterlagen in Zusammenarbeit mit Steuerberaterinnen 
• Erstellung von Arbeitsverträgen, Zusatzvereinbarungen und Zeugnissen 
• Schriftverkehr sowie Dokumentation von landwirtschaftlich relevanten Unterlagen, z.B. 

Förderanträge, Rechnungen und Lieferscheine für Bio-Zertifizierungskontrollen 
• Mitgestaltung von Arbeitsabläufen und Prozessen 

 
DEIN PROFIL 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich,  
• Idealerweise Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, dem Büromanagement,  
• Gutes Zahlenverständnis, gute Ausdrucksweise in Wort- und Schrift,  
• Sicherer Umgang mit Datev, Microsoft Office (insb. Excel und Word) und idealerweise 

Erfahrung mit digitalen Abrechnungssystemen in Onlineshops, 
• Idealerweise landwirtschaftliche Branchenkenntnisse und sicherer Umgang mit 

Fördermittel- sowie Prüfungsdokumentationen, 
• Präzises Arbeiten und Genauigkeit auch in Stresssituationen, 
• Freude an der Arbeit in Teams und Fähigkeit zum selbstständigen, strukturierten Arbeiten 

 

DAS BIETEN WIR  
• Eine sinnstiftende Arbeit und die Gewissheit einen Beitrag für die Zukunft zu leisten,  
• Die Mitarbeit in einem diversen und dynamischen Team im attraktiven Arbeitsumfeld mit 

eigenem Koch und kostenloser Verpflegung aus der landwirtschaftlichen Bio-Produktion,  
• Unbefristeter Vertrag und die Möglichkeit nachhaltig auf dem Land Arbeit zu finden,  
• Gute Vergütung und vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten,  
• Home Office und Teilzeit-Möglichkeiten 

 
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an 
max@gutundboesel.org! Die Einstellung soll zum nächstmöglichen Zeitpunkt erfolgen.  
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